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INTRUCTIVO

Manejo de la plataforma Web (Moodle)

La plataforma Moodle (Modular Object Oriented Distance Learning
Enviroment = Entorno Modular de Aprendizaje Dinamico Orientado a Objetos)
es un sistema de gestion de cursos de libre distribucion que ayuda a los
educadores a crear comunidades de aprendizaje en linea.

Este instructivo pretende enfocar en forma directa la configuracion de un
curso y detalles particulares sobre el mismo, siempre enfocado desde el punto
de vista del Docente; para obtener mas referencias, existe un manual exclusivo
para profesores y otro para alumnos a los que podemos acceder desde la
pagina (http://docs.moodle.org/es/Manuales_de Moodle ) o bien se puede
visitar a la pagina oficial del producto (http://moodle.org ). Para consultar por
documentacién adicional en espafol u opciones de configuracion, se puede
consultar en (http://docs.moodle.org/es ).

Ingreso:
Para ingresar a la pagina de nuestro Campus Virtual debemos tipear la

siguiente direccion en el Internet Explorer, Firefox u otro navegador que
tengamos en nuestra PC ( http://www.virtual.utn.edu.ar/uarqta/ ); la cual nos
conduce a la pagina inicial; donde nos encontraremos en la parte izquierda
aproximadamente al medio en un recuadro que nos pide que ingresemos el
“usuario” y la “contrasefia” (es la manera de indicarle a la plataforma quiénes
somos); al ingresar los datos, debemos presionar el boton “Entrar”.

Hombre g8 usLeEro

usuano

Crrirassfis seassems |

Enlrar

Una vez que ingresamos, en el medio de la pantalla, nos muestra toda la
informacién de las Carreras disponibles y si ingresamos a alguna de ellas, nos

Canraras de Grada

nigenieria Electromecanica

' Aho

Miscelansas 4

brinda la posibilidad como usuario docente, de realizar la configuracion del
curso seleccionado (siempre que tengamos permiso para modificar el curso).

En varias ocasiones, nos vamos a encontrar con este simbolo @
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INTRUCTIVO

el cual nos indica que podemos consultar sobre el item seleccionado en la

ayuda que posee la plataforma Moodle.

Las opciones de configuracion que vamos a utilizar son algunas
configuraciones posibles, no las Unicas, y los docentes a medida que conozcan
la plataforma, pueden ir buscando la mas adecuada a su asignatura.

Hacia la izquierda de la pantalla, nos vamos
a encontrar con una caja de herramientas, que
podemos utilizar para modificar el curso
“Administracion”.

Hay que tener en cuenta de seleccionar
antes que nada la opcién “ Activar edicién” para
poder corregir, modificar o armar un curso;
también podemos utilizar en la parte superior
derecha de la pantalla la misma opcion. Vamos a
percibir en la pantalla como cambia la estructura
del curso una vez seleccionada esa opcion.

Activar edician

Una vez finalizada la configuracion del

£ Activar edicidn

iﬁg Grupos

% Copia de seguridad
Restaurar

s;" Importar

« Reiniciar

|~ Informes

373 Prequntas

4l Escalas

] Archivas
Calificaciones

3 Desmatricular en

Comunicacién

curso, debemos salir presionando el boton “Desactivar edicién” y de esa
manera podemos visualizar el curso tal cual como lo haria un alumno inscripto

al mismo.

Configuracion:

Cuando ya estemos en modo

Desplara el item una posicidn a la
fzquierda o a la derecha, arriba o

abajo.

Mueve un item entre las distintas

secciones del curso.

imagenes, y otros elementos a cada

una de las secciones del curso

Edita un tbem. Permite anadir texto,

Elimina un item.

Indica que un ftem es visible.
Pulsando sobre el icono el ftem serd

invisible a los alumnos.

Indica que el item esta oculto.
Pulsando sobre el icono el item
wuelve a hacerse visible para los

alumnos

.., , ok PR
edicion, en pantalla, nos apareceran
iconos que nos permitiran interactuar
con los diferentes componentes del .
curso; algunos de estos son los que -
se muestran y detallan su
funcionamiento en el cuadro.
=
k3
i
il
[

Indican el Modo de Grupo del ftem.
El primero indica gue no existen

grupos, el segundo grupas visibles v

el tercero grupos separados.

Ubicandonos dentro de un tema del curso, podemos encontrar varias
opciones de configuracién y elementos que nos ayudaran a introducir en cada

Manejo de la plataforma Web (Moodle)
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INTRUCTIVO

tema lo necesario para que el alumno disponga de todos los elementos que
deseamos.

5
R
| : bR N |
& | Agregar recureo | @ | Agrogar actividad. bt

Etiquetar un Tema (poner el titulo): dentro de la asignatura, podemos
etiquetar los temas directamente presionando # y nos lleva a una pantalla
donde podemos escribir lo que se desea, como asi también pegar imagenes,
tablas, vinculos a otras paginas, etc.

1 La Lectura y La Escritura como Procesos %'
#
(@ | Parear IBEUED “ i | Aoregar artvidad - &

Resumen: [ on cra: '-': 1En] | w | dovajw B 5 O &= o | H| o

EsEsEE | EEweE| S —Leas BNSGE o @

sl ML | | 3 Lectura y La Escritura como Procesos
Ryt
Guardar cambics

Agregar Recurso:
Este menu nos ofrece la posibilidad de afiadir contenidos a nuestro
curso tales como documentos de textos, paginas web, archivos de datos y

otros. Dando un clic en la flecha para desplegar la funcionalidad =y eligiendo
la opcidn deseada.

3) | Agregar recurso e

greqdd
|Afiadir una etiqusta
|Editar una pagina de texto
|Editar una pagina weh
|Enlazar un archive o una weh
|Mostrar un directario
\Desplegar Paguete de contenidos IMS

Afadir _una etigueta: permite al profesor, editar una etiqueta (una
etiqueta es un fragmento de codigo HTML que puede ser incorporado en
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INTRUCTIVO

cualquier seccién del curso). Puede contener hiperenlaces, imagenes, incluso
enlaces a otros recursos del curso (todo lo permitido en el codigo HTML como
vimos anteriormente).

Tasa da la atiguata® (B
Trabuchet = Lt #i(idorm o B X I &% & | 0| 0w
EEIE AN SIEEE GE —Jwew QOGSHE < A
Bt
(P
LT T
Sowwand dephy | Sy pnd retum o courme .| | Carcelar |
En esta taralans hay campas ohlpgatonos

campos tales como:

Manejo de la plataforma Web (Moodle)

Docente

Editar una pagina de texto: nos muestra una ventana donde tenemos

“Nombre”: es el nombre que tendra la pagina de texto y el

mismo que veran los

alumnos.
“Resumen™.
es un resumen de lo
gue contendra la
pagina.
“Texto

completo”: es donde
se explaya todo el
contenido que se

Bt geriaba

[T
====

[

-

Ediad Ll i i Bbadia

= [

ER

= Al B P, E T
ElEmw Bl - Jlemses QOESOR o3

quiere mostrar al alumno.
“Formato”: podemos seleccionar los diferentes formatos
para realizar el texto (formato de texto plano, formato HTML, etc).
“Ventana”: podemos configurar si este texto se va a mostrar
en una ventana nueva 0 en la misma ventana; también en
“Mostrar Avanzadas” podemos configurar opciones especificas de

esta ventana (tamafo, desplazamiento, etc).

“Ajustes comunes del modulo”: es nada mas para decidir si

el texto queda visible o no (mostrar, Ocultar).

No hay que
olvidar de que una vez
terminado el texto, i R—
debemos seleccionar la | «
opcion “Save and
display” para guardar el

texto y mostrarlo; “Save

Fechade creacion:
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and return to course” para guardar el texto y retornar al curso y

“cancelar”.

apuntes,

Editar una pégina web: es una herramienta que ofrece funciones para
basandose en un editor HTML (editor de pagina web) que

posee muchas opciones de formato (tablas, imagenes, hipervinculos, etc).
“Nombre”: es el nombre que tendra la pagina de web y el
mismo que veran los alumnos.
“Resumen”: es un resumen de lo que contendra la pagina.
“Texto completo”: es donde se explaya todo el contenido

gue se quiere
mostrar al
alumno,

pudiendo hacer
funcionar esta

ljumps pereiad og
= marnen ()
e | Tz ms mdins o
EEEIE A0 EE®E B —Less @O0 o B
e
er 1}
Efar wrm piging ey
Tastn compiatn”
=T CiRT-RC| ez WS W B R |
FEFAE o EERIF RE —Leoe BOGGE o @

pagina web
como cualquier
otra pagina,
pegando
imagenes,
confeccionando
tablas,
invocando

hipervinculos, abriendo otra pagina, copiar y pegar desde otro

procesador de

texto, utilizar
formatos de
caracteres
(negritas,
subrayado,
fuentes, etc).
Debemos definir si
esta pagina
creada se abrira
en la misma
ventana del
navegador o en
una nueva.
“VYentana”.
podemos

configurar si este
texto se va a
mostrar en una
ventana nueva o
en la  misma

Manejo de la plataforma Web (Moodle)

Docente

Treuwet = Eleccidn de fuente.
m Eleccion del tamana o la fuente,
I Ercabezado | ;I Eleccion del eatilo,
B s ou& Megrita, curiiva, subrayado y Lachado.
= Subindices ¥ superndices
Co ¥ o= Copiar, Cortar, Pegar y limplar himi de
Word.
&3 T Dethacer ¥ rehacer
EE== Justificados & 12 (zquierda, al cenlra, &
la derecha y completo.
T 5 Color del texte y del fondo.
KT Sangrias.
== ] Humeracion, listas por punbos, v
tabulaciones.
— J;. Linzas separadoras ¥ puntes de anclaje.
o E D Hipervinculos, romper  hipenanculos,
afadic imagenes y tablas,
[T Lfadir  emolicongs  y  ceracleres
especiales.
<> Afadir atiguetas huml.
Maximizar el editer | muy GLL &i e
@ utiliza Microsoft Explorer «ama
navegadar |
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ventana; también en “Mostrar Avanzadas” podemos configurar
opciones especificas de esta ventana tamafio, desplazamiento,
etc).

“Ajustes comunes del médulo”: es nada mas para decidir si
el texto queda visible o no (mostrar, Ocultar).

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la
opcion “Save and display”
para guardar el texto y
mostrarlo;  “Save  and FyR
return to course” para M et e
guardar el texto y retornar
al curso y “cancelar”.

Enlazar un archivo o una web: nos da la posibilidad de poder enlazar ya
sea un archivo o una pagina web y asi enriquecer nuestro curso con mas
informacion relacionada al tema en cuestion.

“Nombre”: es el nombre que tendra el enlace y el mismo
gue veran los alumnos.
“Resumen”: es un resumen de lo que contendra el enlace.

A iy genn e

[Treacrmt = e =] EIESTE BRI A
EEAEN AW |EEdi hd — Fmaw QOG0 o @

R

“Ubicacién”: es donde se tiene que escribir la direccion de
la web de la pagina externa _Buaunapsgnaves | o bien seleccionar un
archivo de la carpeta del curso _Elzazbaumachin |

Debemos definir si este enlace creado se abrirhd en la

misma
Ventana Erilrar an mchiaa a ana weh
Ubzacon [y
del Eljn 3 subcs 5n schin
Elﬂ.h.-nn:lpum.
Variens
Hasire Sewrrmcien
anlang .i:rl:;a..:ri:';:.:
Parkvbes
]
Famizs comenas dal maduio
Whane 'T,._‘
e e Pagina 8 de 27
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INTRUCTIVO

navegador o0 en una nueva y si el enlace pertenece a otra pagina
web, podemos también pasarle parametros en brma automatica

(usuario, contrasena, etc.).

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcion “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el

texto y retornar al curso y “cancelar”.

Mostrar _un _directorio: permite al profesor, seleccionar un directorio del

servidor donde posea todos los recursos necesarios para que el alumno tenga
a disposicion.

“Nombre”: es el nombre que el alumno vera.
“Resumen”: es un resumen de lo que contendra el recurso.

“Mostrar

Equilis (pwweld i

un directorio”:
es donde se

[P

Rxen

tiene que _ _
seleccionar el i [ O
directorio  del
servidor.

No hay =

qgue olvidar de
gque una vez
terminado el
texto,
debemos
seleccionar la

[T PR Y

M uster undreciess | Diacions poscpml 4a scives =

Iumps comanes osl kil

Vrebbe [Womrar =)

AR B Rk
wow | QEGad o @

S o ciapheg | Sarvs sad sl 2 coas Cancels

opciébn  “Save

and display” para guardar el texto y mostrarlo; “Save and return to
course” para guardar el texto y retornar al curso y “cancelar”.

Subir_archivos al curso: si el profesor posee informacién en cualquier

formato electronico que desee dejar a disposicion del alumno (archivos,
presentaciones, video, etc.), podra depositarla en la
carpeta que tiene ese fin.

Para

que el profesor pueda dejar disponibles esa

informacioén se deberan seguir los siguientes pasos:

Manejo de la plataforma Web (Moodle)

Docente

“Archivos”: en el lado izquierdo de la
pantalla, en el bloque de “Administracion”;
existe un mend que nos permite acceder a
carpeta de “Archivos”, le damos un clic y
luego nos aparece la opcién para subir
archivos.

“Subir un archivo”. nos aparece en
pantalla un explorador (presionando el

Fechade creacion:

Administracion

= Actvar ediciin
Configuracion

j Editar informacion
gl erotesores

B Alumnos

i Grupos

& Copla de seguridad
@ Restaurar

& Importar datos del

Curso

i Foro de profesores
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INTRUCTIVO

botén “Examinar"m) y luego seleccionamos de nuestro
disco, el archivo a depositar en el servidor, presionamos la tecla

“Subir este archivo”

Subir este archivo

, esto puede tardar un tiempo

variable, de acuerdo al ancho de banda de nuestra conexion, del
tamafo del archivo seleccionado y también al uso que en ese
momento tenga el servidor. Una ez subido al servidor el archivo,
gueda disponible para el curso dentro de ese directorio o carpeta.

Agregar Actividad:

Este menu nos ofrece la posibilidad de poder
interactuar con los alumnos (foros, chat, encuestas,

etc).

Dando un clic en la flecha para desplegar la

Tata o ohe mrrese | Darsces

SUTEE A arehieT [Tareao masimn S - |

funcionalidad = y eligiendo la opcidn deseada.

Hay que recordar que si queremos agregar o
modificar alguna actividad debemos primero “Activar

ediciéon”

Ayrenar actidad w

Taraas

Activar edicidn l

Chat: es una herramienta de comunicacién que permite a los alumnos y

profesores mantener
imprescindible una vez que
creemos una sala de chat,

gue los usuarios estén
dentro del sistema
(conectados) para poder

utilizarla de modo eficiente.
Debemos configurar los
siguientes parametros:

“Nombre
de la Sala”: es
el nombre de la
sala de chat.

“Texto
introductorio”:
en este lugar
se puede
especificar la
tematica,
propésito,

Manejo de la plataforma Web (Moodle)
Docente

conversaciones en tiempo

real. Es necesario e

Ajustes gerenles

FMombne od la sala®

Teaio minpducioio® @

M | EpD M

EMI-II Mh SiEmE Tl —hwew QOQGE O

Proima cita
Repstir s=sinnes

(s sesmes pasades

Todas pueden ver b3 s=vianes |

Pasadas

Ajises comunes del mbdula

Moo ta gpa (P

Winihis

w i ldra v B F O & =~ x|R o0

2 = | junle | 2108 = 05
Ha publiog” haras da chat w
Hunca boner mansaps

w

Ha hay grupas |

Kiceirar @

| Sava and daplay ]

£l — [ |
1 Save and retum bo courss -| | Cancelar |

En msis damulana ey campos ohligarionos
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INTRUCTIVO

normas e instrucciones de uso.

“Préxima cita”: establece la fecha y hora de la primer sesién
formal de la sala. La cita aparecera automaticamente en el panel
“Eventos proximos” de la columna derecha cuando se acerque el
plazo establecido.

“Repetir sesiones”: controla dos funciones, la periodicidad
de las sesiones y la publicacion de las citas. Las cuatro opciones
posibles son:

(0]
(0]

(0]
(0]

No publicar horas de chat

Sin  repeticiones, publicar soélo
especificada

A la misma hora todos los dias

A la misma hora todas las semanas

la hora

“Guardar sesiones pasadas”: las sesiones de chat siempre
se graban, con este parametro le decimos al sistema el tiempo
gue la guardaremos.

“Todos Pueden ver las sesiones pasadas”: los profesores
siempre pueden ver las sesiones, en este item podemos dejar o
no abierta la posibilidad que el alumno pueda ver también las
sesiones (NO).

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcién “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

Consulta: permite realizar encuestas rapidas y simples entre los
miembros (opiniones sobre P——
temas tratados, fechas de
examenes, etc.), proponiendo
algunas posibles respuestas.

Prajjuma @ rponder® §F

Trepwchet CETTTIE wlidore = B S P& ud @ oen
“Titulo de EEIE Ay SEEE T —Jmaw BOQaR ¢ @
la consulta™ es el
nombre de Ila
consulta.

7 T
Pregunta
a responder”: es
el texto de la
pregunta Lirdlar &l nimes ..:I-:rh:-:ﬁ' Cwchohiiar ¥
planteada (debe
ser simple, clara,
univoca).
“Limitar el
ndmero de | Agiegar 3 campoa 8l kemulang
respuestas permitidas™ Esta opcion le permite limitar el nimero

Farmrarin ) Foomato HTWL

Dpon l:f:'
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de participantes que pueden seleccionar cada opcion en
particular, una vez que se alcanza el limite nadie puede
seleccionar esa opcién nuevamente.

“Opciones”.  existen cuadros de opciones, no
necesariamente debemos usar todos; solamente se mostraran los
cuadros que estén completos.

“Agregar 3
campos al
formulario”: nos 2
permite, si N0 nos Hasta
alcanza el numero
de opciones
disponibles,
agregar 3 cuadros
de opciones mas;
se puede hacer bt
clic en esta opcion S e aa G
las veces que Wads da gupe &8
sean necesarias.

“Restringir |
la respuesta a o et 1o conres ) (_Camca |
este periodo”: PR R
permite definir el
periodo de tiempo en el que los alumnos pueden realizar su
eleccion.

“Modo Mostrar”: define como se debe mostrar las opciones.

“Publicar resultados” permite seleccionar diferentes
opciones:

Hjusmas vaiog

Wastrar harzontalments 4

9% | b publice oo e uliedea

v

o0 No publicar los resultados
0 Mostrar los resultados al estudiante después
de su respuesta
0 Mostrar los resultados a los estudiantes solo
después de cerrar la consulta.
0 Mostrar siempre los resultados a los
estudiantes
“Privacidad de los resultados”: esta opcion se no encuentra
disponible para modificar.
“Permitir la actualizacion de la consulta” define si la
respuesta puede modificarse una vez respondida.
“Mostrar columna de no respondidas”: es para mostrar en
una columna las opciones sin respuesta.
“Modo de grupo”: recordemos que los grupos son definidos
a nivel “Curso” y a nivel “Actividad”; siempre y cuando la actividad
posea esta opcion.

Pagina 12 de 27
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INTRUCTIVO

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcién “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

Cuestionario: pueden crearse cuestionarios con diferentes tipos de

preguntas, generar cuestionarios aleatorios a partir de baterias de preguntas,
permitir a los alumnos tener mudltiples intentos y poder consultar todos los

resultados almacenados. Se
utiliza méas para que el alumno
pueda autoevaluarse con la
puntuacion que el profesor da
en cada pregunta y sepa de
esa manera que puntos de la
asignatura no los tiene
asimilado. No es aconsejable
el uso de esta herramienta
para examenes, pero cumple
con los requisitos necesarios
para tal situacion.

“Nombre”:
es el titulo que
veran los
alumnos.
“Introduccion”:
es una
introduccion a la
tematica del
cuestionario.

LIRS

Tratuchat

Introduccion (@

w iocr | B F U8 = oaf
EEIWN aAnEEEE T —Jusde BOGEH o @

1 Habiktar

W e

“Abrir cuestionario”. es la fecha en que el cuestionario
gueda abierto a los alumnos.

“Cerrar cuestionario” es la fecha en que el cuestionario
gueda cerrado y no se puede acceder al mismo.

“Limite de tiempo”: es el limite de tiempo que tienen los
alumnos para resolver el cuestionario.

“Tiempo entre el primer y segundo intento”: es el lapso de
tiempo que el alumno debe esperar antes de volver a contestar el
cuestionario después del primer intento.

“Tiempo entre los intentos posteriores”. idem al anterior
pero después del segundo intento en adelante.

“Numero maximo de preguntas por pagina”. el profesor
puede especificar la cantidad de preguntas por pagina, y la
plataforma hace automaticamente el salto de hoja de acuerdo a
este parametro.

Manejo de la plataforma Web (Moodle)
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INTRUCTIVO

“Barajar preguntas”: el orden de las preguntas se mostraran
aleatoriamente en cada bajada (la intension de este parametro es
hacer que los alumnos no se copien unos de otros) .

“Barajar dentro de las preguntas”. en el caso que la
pregunta posea mas de una parte el orden de estas se mostrara
aleatoriamente (dentro de la misma pregunta).

“Intentos permitidos”: deja que los usuarios puedan intentar
varias veces responder la pregunta..

“Cada intento se basa en el anterior”: cuando invocamos a
la misma pregunta del cuestionario, nos muestra la respuesta
anterior y nos deja editar a partir de ella (para completar la
pregunta en varios intentos).

“Modo adaptativo”: se permitird que el estudiante dé varias
respuestas a una pregunta incluso en el mismo intento de resolver
el cuestionario. Asi, por ejemplo, si la respuesta es incorrecta, el
estudiante puede dar otra respuesta inmediatamente. Sin
embargo, normalmente se aplicard una penalizacion que se
restara de la

i

puntuacion
total por cada o o omties @ o et
intento e
equivocado. il
“Método Calilicacisnas
de Métcdo de calficacin | Caifcacidn mas aia -
calificacion”: T
Cuando se | A
permiten s e - :
multlples Inre i plar —'!r:\.-a-;-’::-..::r‘l-; :!;;*:I::.::!a:- FPumuaniones - piComemana
intentos,  hay it et o
diferentes Deapada ducamar o 1R

maneras en
las que puede Seguridsd
usar las ,
distintas
calificaciones
obtenidas para

calcular la Woda da grupt @ [ha by gnpos
.z Vimble | Wastar w

puntuacion

final del

examen (Calificacion mas alta, Puntuacion media, Primera
calificacion y Ultima calificacion).

“Aplicar penalizaciones™ si el cuestionario se realiza en
modo adaptativo, se puede sancionar al alumno por cada
respuesta errénea.
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“Numero de decimales en calificaciones” se puede
seleccionar el numero de decimales mostrados en la calificacion
de cada intento.

“Los estudiantes pueden revisar”: Esta opcion controla si
los estudiantes podran revisar sus intentos pasados de resolver el
cuestionario 'y cuando podran hacerlo (existen varias
combinaciones).

“Mostrar el cuestionario en una ventana “segura” ”: La
seguridad se consigue restringiendo algunas de las operaciones
gue los estudiantes pueden hacer con sus navegadores, esto
permite dar algo mas de seguridad a los cuestionarios (nunca se
logra implementar una seguridad completa).

“Se requiere contrasefia”: los alumnos deben escribir una
contrasefia antes de que puedan comenzar un intento en el
cuestionario.

“Se

requiere direccion 'm
de red” es util Comartara
para a proteger el
cuestionario y
asegurarnos de
solo se realiza
desde una
determinada aula S
0 red Limer: de colficaciin 03
(192.168.1.101). !
No podemos —
utilizar dominios e o )| oo )

Comankan

mias di calficaciin

Agregar 3 campos mas de relroalimentackin |

| S pnd drplay

basados en texto
(virtual.utn.edu.ar).

“Modo de grupo”: recordemos que los grupos son definidos
a nivel “Curso” y a nivel “Actividad”; siempre y cuando la actividad
posea esta opcion.

“Retroalimentacion General: texto que se muestra al
estudiante una vez que ha completado un intento de resolver el
cuestionario. El texto puede depender de la calificacion que el
estudiante haya conseguido.

“Agregar 3 campos al formulario”: nos permite, si no nos
alcanza el niumero de opciones disponibles, agregar 3 cuadros de
opciones mas; se puede hacer clic en esta opcion las veces que
sean necesarias.

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcion “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

Manejo de la plataforma Web (Moodle)
Docente
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INTRUCTIVO

Una vez que guardamos la configuracion del cuestionario;
se nos aparece en pantalla un formulario para comenzar a
redactar y configurar las preguntas del cuestionario, como asi
también sus categorias.

Solapa de Preguntas:

“Crear una pregunta nueva”: existen diferentes tipos de
preguntas dentro de cada categoria creada; ellas son las que se
muestran en el cuadro.

Cuestionana Praguriss E“a:e-;lm'srs mpartar Exportar

Banco de pregquntas

Cotegorin: | Por defecis = ,_ Editar catagarias -l

Elinciuir sub-categoriag

[Ofdostrar tamkian pregumias arfiguas

[COrdostrar of texe de la pregurca 2n b iata de pregunias
Carsgoia por defenid paa 184 [raguntas

Craar una pragqunia nueva:| £ g w| B

AN N g8 han agregado pregurias

“Para completar el conocimiento del funcionamiento del

Cuestionario, se recomienda acceder a la ayuda Moodle® y
también a los manuales”.

Solapa de Categorias:
“Editar categorias”: si queremos crear categorias para las
preguntas y organizarlas de tal manera que refieran a una

Edicar comgora (B

categorizacibn especial y no aparezcan todas juntas (las
preguntas), debemos  primeramente completar los siguientes
campos:
Padre: La categoria en la que ésta se ubicara.
Si no ha sido creada ninguna otra categoria,
s6lo estara disponible la superior (‘'Top").
Categoria: El nombre de la categoria.
Info Categoria: Una breve descripcion de la

categoria.
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INTRUCTIVO

Publicar: Si se publicara o0 no
inmediatamente esta Categoria.

Solapa de Importar:
“Importar”: permite importar preguntas de archivos de texto,
cargados a través de un formulario. No todos los formatos son

permitidos; los permitidos son:
Formale GFT i
Blackhmi
Coieporty | For delscin & deods archig [ E
Formgin da amhimy | Fammabo GIFT = @
Ermparsjar caffcacicrss | Enan i Im coliicac on no st mm fals ]
Forar @l enconher af ary [ &
vepoar da sabida i b
Subar [Eamix | Fiormi Hot Priaioes
BT T | Raspuesias Fcnsiadss (Goza)
Yy Yista da asamen

WO PONAT 0 U @O Bl U Yl el ot DES 3TNl G CAESD

Sichia

[ Esaprun achin [ Wrponer 08 asis aiches

Solapa de Exportar:

“Exportar”: permite exportar una categoria completa de
preguntas a un archivo de texto (algunas veces se pierde
informacién al realizar esta operacién; dependiendo del formato
seleccionado).

Cuasiona - Prequnias  Calegon3s  mporlar Exportar
Categaria | Pordedecta ™0 o wehive O @
Fammabs de anchias | Formnata GFT by |i|
Morrbre gal amhi. | cuetionan-comunicackin-pr_ckkct o-200807
1 Exputar pregunian aun schrs |

Encuesta: proporciona un conjunto de instrumentos Utiles para evaluar y
estimular el aprendizaje en contextos de aprendizaje en linea.

“Nombre”: es el titulo que veran los alumnos.

“Tipo de Encuesta™ no se puede crear una encuesta en
particular (propia); pero dispone de un cuestionario llamado
COLLES (Constructivist On-Line Learning Environment Survey,
Encuesta sobre Ambiente Constructivista Educativo en Linea)
comprende 24 premisas agrupadas en seis escalas, cada una de
las cuales nos ayuda a formular una pregunta clave sobre la
calidad del ambiente educativo en linea. También posee la
encuesta ATTLS (Attitudes to Thinking and Learning Survey,
Encuesta de Actitud [sobre el] Pensar y Aprender). es un
instrumento desarrollado por Galiotti et al. (A New Way of
Assessing Ways of nowing. Sex Roles, 40(9/10), 745-766; 1999)
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INTRUCTIVO

para medir cuanto una persona es un '‘conocedor conectado' (CK,
por sus siglas en inglés) o ‘conocedor desconectado’ (SK).

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcién “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

Afadey geesraies

[P

pa cewrcanas” B [Ewg 3
rzAC e PR

Nedodwprpo @ [Fowey s 5]

|

B ) 0 6 plip i sl VRN 1 Ol s
En szia kbemalans hay compos obligal snoa

Foros: es una herramienta de comunicacién entre los alumnos y

profesores muy buena para generar debates. Su funcionamiento es igual a los
foros que se encuentran en la Web.

“Nombre”: es el titulo que veran los alumnos.

“Tipo de foro”: se puede especificar varios tipos de foros
dependiendo el uso que se le quiera dar al mismo (Un debate
sencillo, El foro Normal para uso general y Cada persona inicia un
debate); el mas utilizado es “El foro Normal”.

“Introduccién”: es una referencia a la tematica del foro que
gueremos iniciar.

“¢ Forzar la suscripcion de todos?”: si ponemos la opcion en
“si”, automaticamente todos los alumnos del curso quedan
suscriptos al foro; caso contrario cada alumno tiene que
suscribirse.

“¢ Leer rastreo de este foro?”: si esta opcion esta activada,
los alumnos pueden realizar el seguimiento de mensajes leidos y
no leidos en los foros y las discusiones. Posee 3 opciones de
configuracion (Opcional. Conectado y Desconectado).

“Tamafio maximo de archivos adjuntos”: se puede imitar el
tamarfo de los archivos adjuntos que se intercambian en el foro.

“Permitir la calificacion de los mensajes”. podemos
chequear o no esta opcion.

Péagina 18 de 27

Manejo de la plataforma Web (Moodle) Fechade creacion: 18/06/2008

Docente

Fecha ultimamodificacién:04/07/2008



INTRUCTIVO

“Calificacion”: cada mensaje puede calificarse de acuerdo a
3 escalas diferentes (Muy comunicativo, Término medio y Muy

individualista).

“Restringir las calificaciones a mensajes enviados en este
periodo”: se calificaran solamente a los alumnos que participen en
el foro entre los dias seleccionados.

“Periodo de tiempo para bloqueo”. Consiste en impedir a

los usuarios

. e seasrabse
enviar R
mensajes |
después que s e
hayan Trakacw = {igpe =] T[] B TR ®
env|ado .'l!ll i EEEEe Ty —Jdeoss QOGAEH o @A
cierto
nimero de
ellos en un e
perIOdO APz o sesipciie de doa? @ e =
determinado. stomrveres sowtnren? @ [ 3]
« I maan il perhie adama O [eneh =
Umbral de R
mensajes s ot s i
para S : .
bloqgeo”: = e
cantidad de | X
mensajes PR —
necesarios g
para =
bloquear Ia AU Er e del eedule -

.. ., hkdn 3 gpa T by P
participacion i [
del alumno. | [ o
“Umbral de T —
mensajes

para advertencia”:

cantidad de mensajes necesarios para

comenzar a advertir al alumno que esta llegando al limite de
mensajes permitidos.

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcion “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

Glosario: permite a los participantes crear y mantener una lista de
definiciones, como un diccionario.
“Nombre”: es el titulo que veran los alumnos.

Manejo de la plataforma Web (Moodle)
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INTRUCTIVO

“Descripcidn”: se describe brevemente el sentido y el modo

de uso para » .
just=s generales
este _
g|08ar|0. Mormbre Sabha surminisdrar v csslar e
Entradas ) E—
por pagina’:

H Tretnonat W !::'::‘:- w w| [lewa | B X & & B e
ﬁgrr]r:]negruora deel EEIR M O SsFEE Bl —Jomow ED@«""F& LR
palabras vy
definiciones
que los e

)
alur'nnos Eniradas par paging® |45
veran Tieo o ghasann @ | Glosero ssrundans (|
Cuando Pemitir entradess duplicadas | g W
|ngresen a Ia Parmitr comantar las s.-l.alﬂu o
IISta . del Parmitir wsta impresign @ i
glosarlo ) Hiperarlaca aulomadtico & |5 =
“T|p0 Extado d= sprobacidn por |5 =
i dafacta @ —
de g|OsaI’I0 . Fomato da ""'";""?3‘;‘ Cortinua 3in auter v
H aniradag &
eXISte ) el Iio=trar enlace ‘Especial @ i e
glosarlo losirar dfabaio @ E|_'v
"PrinCipaln’ Mostrar erlaca TODAS @ |5 =
que se Eneer siemprs & 1o o
puede crear Cadifizacitn
Solamente Pemiir calficar bas entradas  [F]Usar califcaciones
uno por Usuarios ﬂlﬁ! ohagnras puade cakfcar BE antrads; =
Calificacion ':Il Esiala; \Wias de conocimianty s2paradas y consciadas
curso y €s Fl-:ulun;j;: las :f;:-claclr'r::: 0
H laz ertradas cuands las fecha=
editado e ot s
solamente i
por el o
prOfesor y el Bjustes commnes del maduln
glosano Veibla | Josirar
Sad and digplay
[ Smeandrstumiocouse | [ Concelar |
En esie Formulano hay campos obligat onos

“Secundario”, que puede ser actualizado por el alumno y se
pueden crear las veces que sea necesario (siempre tiene que
estar ligado al Principal).

“Permitir entradas duplicadas”: permite afiadir mas de una
definicién para una sola palabra.

“Permitir comentar las entradas”
comentarios a las definiciones.

“Permitir vista de impresion”: es solamente para el alumno;
el profesor siempre puede acceder a este item.

se puede incluir
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INTRUCTIVO

“Hiperenlace automéatico”. permite enlazar palabras
utilizadas en el curso con las definiciones que existen en los
glosarios.

“Estado de aprobacién por defecto”: si se permite que el
alumno tenga acceso al glosario para modificar, incluir o corregir
definiciones, con esta opcion el profesor puede tener el control
sobre el glosario y cada modificacion debera ser aprobada por el.

“‘Formato de muestras de entrada” define la manera en
gue se mostrara cada entrada dentro del glosario ellas son:

Diccionario simple:
Luce como un diccionario convencional, con
las entradas separadas. No se muestra a
ningun autor y los archivos adjuntos aparecen
como enlaces.

Continuo:
Presenta las entradas una después de la otra
sin otra separacibn que los iconos de
separacion.

Completo con autor:
Un formato semejante al de los foros, que
muestra la informacion del autor de cada
entrada. Los archivos adjuntos aparecen
como enlaces.

Completo sin autor:
Un formato semejante al de los foros, que no
muestra la informacion del autor de cada
entrada. Los archivos adjuntos aparecen
como enlaces.

Enciclopedia:
Semejante a '‘Completo con autor' pero en el
gue las imagenes adjuntas se muestran en
linea.

FAQ:
Utl para presentar listas de Preguntas
Frecuentemente Respondidas.
Automdticamente  aflade las palabras
Pregunta y Respuesta en el concepto y la
definicion respectivamente.

“Mostrar enlace Especial”: se puede personalizar la manera
gue el alumno puede buscar en el glosario; aparte de la busqueda
convencional por categoria y fecha; este item habilita la busqueda
con caracteres especiales como @, #, etc.

“Mostrar alfabeto”: habilita la busqueda por letras iniciales.

“Mostrar Todo”: habilita o no todas las caracteristicas de
una vez.
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INTRUCTIVO

“Editar siempre”: permite decidir si los estudiantes pueden
editar sus entradas en cualquier momento.

“Permitir calificar las entradas”: podemos chequear o no
esta opcion.

“Usuarios”: define quiénes estan habilitados a calificar las

entradas.

“Calificacion”: cada mensaje puede calificarse de acuerdo a
3 escalas diferentes (Muy comunicativo, Término medio y Muy
individualista).

“Restringir las calificaciones a las entradas cuando las
fechas estén en este rango”: se calificaran solamente a los
alumnos que participen en el foro entre los dias seleccionados.

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcién “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

Leccién: Una leccion proporciona contenidos de forma interesante y
flexible. Consiste en una serie de paginas. Cada una de ellas normalmente
termina con una pregunta y un numero de respuestas posibles. Dependiendo
de cual sea la eleccion del estudiante, progresara a la proxima pagina o wlvera
a una pagina anterior,

“Nombre”: es el titulo que veran los alumnos.

“Con limite de tiempo”: Esta opcion establece un tiempo
limite en la leccién, presenta un contador de tiempo en pantalla y
luego del tiempo definido (cuando vence), las respuestas
respondidas por el alumno no seran reconocidas.

“Limite de tiempo (minutos)”: se establece el tiempo limite
para la leccion.

“Numero maximo de respuestas/ramificaciones”. es el
namero maximo de posibles respuestas para las preguntas de
cada péagina.

“Leccion de practica”: si la opcion seleccionada es “Sl”, no
se tendra en cuenta para el libro de calificaciones.

“Puntuacién personalizada”: permite dar a cada respuesta
una valoracién numérica (por defecto el valor 1 es respuesta
correcta y el valor O es respuesta incorrecta).

“Calificacibn maxima”: es la puntuacion maxima que recibe
la leccion.

“Permitir que el estudiante pueda retomar la leccion”: el
profesor puede decidir si el alumno puede repetir la leccién.
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“Manejo de nuevos intentos”: en caso de que el profesor
decida permitir a los alumnos reintentar con la leccion, puede
decidir qué opcién de puntuacion aplica (utilizar la media, utilizar

el maximo).

“Mostrar
puntuacion
acumulada™
muestra el puntaje
qgue el alumno ha
obtenido del total de
la leccién.

“Permitir
revision al
estudiante”: permite
al alumno volver
atrds para cambiar
las respuestas.

“Mostrar
botén revisar”: lo
realiza después de
una respuesta
incorrecta.

“NUumero
maximo de
intentos”. es el
nidmero maximo de
intentos que el
alumno tiene para
contestar bien las
preguntas.

“Accion
posterior a la

respuesta correcta”™
Si el alumno
contesto

correctamente, se
puede realizar 3
tipos de acciones,
seguir el flujo de la
leccion, mostrar una

Bpsrmy gera v

aiealel o ae

pagina no vista 0 mostrar una pagina no respondida.

“Mostrar retroalimentacion por defecto”: si esta opcion esta
en “SI”, cuando la respuesta es incorrecta, saldra un comentario
por defecto diciendo "Esa es la respuesta correcta" y "Esa es la

respuesta incorrecta”.

Manejo de la plataforma Web (Moodle)
Docente
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“Numero minimo de preguntas”: el profesor puede fijar este
namero de preguntas para que luego se calcule la calificacion en
base a este numero.

“Numero de paginas (tarjetas) a mostrar”: si el valor es 0,
se muestran todas las paginas, si el valor es distinto a 0, se
muestra esa cantidad de paginas de la leccion y luego termina y
muestra la calificacion obtenida.

“Pase a diapositivas”: permite visualizar la leccibn como
una diapositiva.

“Anchura del pase de diapositivas”. permite configurar el
ancho de visualizaciéon de las diapositivas.

“Altura del pase de diapositivas”: permite configurar el alto
de visualizacion de las diapositivas.

“Color de fondo del pase de diapositivas”. permite
configurar el color de letras para las diapositivas (es numérico,
igual a una péagina html).

“Mostrar menu de la izquierda”. muestra una lista de
paginas de la leccion.

“Barra de Progreso”: muestra una barra de progreso al final
de la leccion.

“Leccion protegida por contrasefia”: se puede restringir el
acceso de los alumnos a la leccién por medio de contrasefa.

“Contrasefia”: se ingresala contrasefia de acceso.

“Disponible desde”: si queremos definir una fecha inicial en
la cual se dejen ingresar a los alumnos a la leccion .

“Fecha final”: como ingresamos la fecha inicial, debemos
ingresar la fecha final de la leccién.

“Dependiente de”: permite que la leccion actual dependa
del rendimiento de los estudiantes en otra leccion del mismo
curso. Si no alcanza el rendimiento exigido, el estudiante no
podra acceder a esta leccion.

“Tiempo empleado (minutos)”: el estudiante debe emplear
en la leccion el tiempo que aqui se sefale (refiriéndose a la
leccion que figura en “Dependiente de”).

“Completado”: este item refiere a que se debe completar la
leccion definida.

“Calificacion superior a (%)":el alumno debe alcanzar en la
leccion definida, una calificacion superior a la especificada en
esta opcion.

“Archivo multimedia”. crea una ventana al inicio de la
leccion (se puede agregar archivos de imagenes, mp3, etc).
Podemos seleccionarlo mediante el botén de “Elijja o suba un
archivo”.

“Mostrar boton de cierre”: si seleccionamos esta opcion nos
muestra el botdn de cierre de la ventana.
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“Altura de la ventana”. se puede definir la altura de esta
ventana.

“Anchura”: también se define la anchura.

“Enlace a una actividad”: si se quiere enlazar a una
actividad en particular (esta aparecera al final de la leccion con un
link a la actividad).

“Numero de puntuaciones mas altas para mostrar”
especifica cuantas calificaciones de la zona alta se mostraran.

“Utilizar los ajustes de esta leccion como valores por
defecto”: si la opcidn esta en “si”, todos los valores en esta leccidn
se tomaran como por defecto para la proxima creada.

“Visible”: para mostrar o no la leccién a los alumnos.

No hay que olvidar de que una vez terminado el texto,
debemos seleccionar la opcién “Save and display” para guardar el
texto y mostrarlo; “Save and return to course” para guardar el
texto y retornar al curso y “cancelar”.

SCROM: es un bloque de material que puede incluir paginas web,
gréaficos, programas Javascript y cualquier contenido que pueda visualizarse
mediante un navegador web.

“Nombre”: es el titulo que veran los alumnos.

“Resumen”: se describe brevemente el contenido.

“Paquete™. El paquete es un archivo particular con
extension zip (o pif) que contiene archivos validos de definicion de
curso SCORM o AICC. Permite subir el paquete presionando la
opcion “Elija o suba un archivo...”.

SCORM (Sharable Content Object Reference Model es una
especificacion que permite crear objetos pedagdgicos estructurados)

AICC (Aviation Industry Computed Based-Training Comitee)
desarrolla especificaciones para la industria de la aviacion para el
desarrollo, la entrega, y la evaluacion del CBT (Computed Based-
Training) y de tecnologias de capacitacién relacionadas.

“Método de calificacién”. podemos elegir entre cuatro
opciones:

Situacion SCO

Este modo muestra el numero de SCOes

aprobados/completados para la actividad. El valor

mas alto es el nUmero total de SCO.
Mas alto

Se mostrara la puntuacién mas alta obtenida por los
usuarios en todos los SCOes aprobados.

Promedio

Si elige este modo, Moodle calculara el promedio de
todas las puntuaciones.
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Con este modo se sumaran todas las puntuaciones

Suma
“Numero de
intentos™: define la

cantidad de intentos
gue pueden realizar
los alumnos.
“Tamafio de
marco/ventana”:
definen la altura y la
anchura del marco o
ventana en el que

se visualizara el
objeto de
aprendizaje.

No hay que

olvidar de que una
vez terminado el
texto, debemos
seleccionar la
opcion “Save and
display” para
guardar el texto y
mostrarlo; “Save
and return to
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course” para guardar el texto y retornar al curso y “cancelar”.

Asignar Roles:

En el panel de administracion, ubicado a la izquierda de la pantalla;

tenemos una opcién que nos permite en todo momento
agregar alumnos a nuestro curso, como asi también asignar
roles a los mismos. Al darle un clic a la opcion “Asignar
roles”; nos lleva a otra pantalla donde debemos definir qué | :

tipos de roles vamos a dar y a quiénes.

Si queremos agregar alumnos a nuestro curso, debemos

seleccionar la opcién “Student”. Si
nos fijamos en la parte derecha del
cuadro, notaremos que existen
nameros en cada rol; eso nos
indica la cantidad de usuarios
tenemos cargados.

Una vez seleccionada la opcion
“Student”, nos muestra otra
pantalla en la cual vemos dividida
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en dos, la parte de la derecha, son usuarios (alumnos, profesores, etc.) que
todavia no estan asignados (usuarios poterciales) y a la izquierda, usuarios
asignados al curso. Para asignar o desvincular un usuario nada mas debemos

seleccionarlo y con las flechas pasarlos de un lado a otro dependiendo de lo
gue deseamos (asignarlo o desvincularlo).
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