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ADMINISTRAR
PROYECTOS...

CONSISTE EN GESTIONAR EL TIEMPO Y LOS
RECURSOS PARA LOGRAR UN OBIJETIVO...



FASES DE UNA BUENA
GESTION DE
PROYECTOS



1) DEFINIR EL OBJETIVO

e sADONDE QUEREMOS LLEGAR?
» 5QUE QUEREMOS OBTENER?



2) GENERAR EL PLAN

¢CUAL ES LA MEJOR FORMA?

¢QUE CUIDADOS TENGO QUE TENER?

CONSEGUIR DATOS Y ADOPTAR UN “CAMINO”

HACER EL LISTADO DE TAREAS
* COMUNICAR EL PLAN



3) EJECUTAR EL PLAN ...

e “El MOVIMIENTO SE DEMUESTRA ANDANDO ...”
C. BALA (SIGLO XX DC)

e CON LA PLANIFICACION EN MANO,
ARRANCAMOS LAS TAREAS



4) CONTROLAR EL PLAN

¢VAMOS BIENZ?

3TODO ESTA COMO FUE PREVISTO?

¢DEBEMOS CAMBIAR ALGO?

eNOS ALCANZA EL PRESUPUESTOz?

¢eLLEGAREMOS A TIEMPO?



5) CERRAR EL PROYECTO

* VERIFICAR QUE SE LLEGO ADONDE SE QUERIA
LLEGAR (RESULTADO VS OBIJETIVO).

* “CASI LISTO” NO ES IGUAL QUE “LISTOI”

* HACER LA EVALUACION FINAL Y REGISTRAR DATOS
PARA PLANES FUTUROS.



EN RESUMEN ...

RESULTADO

Elaborar el PLAN FINALIZAR el
proyecto



OBJETIVOS

AL FINALIZAR LAS JORNADAS DE TRABAJO DEBERIAMOS PODER:

* CONSTRUIR UN DIAGRAMA DE GANTT MEDIANTE EL SOFTWARE
MS PROJECT 2010

* MODELAR UN PROYECTO (SECUENCIAR Y ASIGNAR RECURSOS)

* EDITAR UN PROJECT PARA QUE “LUZCA COMO QUERRAMOS O COMO
NOS SOLICITEN”.

* CONTRIBUIR AL DESARROLLO DE UNA “ACTITUD” PLANIFICADORA
QUE-CUANDO-QUIEN



PLAN DE TRABAJO

* PRIMERA JORNADA:
* INTRODUCCION AL CONCEPTO DE GESTION DE PROYECTOS
* RECONOCIMIENTO DE LA INTERFAZ DE MS PROJECT 2010

* CONFIGURACION INICIAL:
e TAREAS NO CONDICIONADAS POR EL ESFUERZO
e DURACION FIJA
e FECHA DE COMIENZO DEL PROYECTO

e CONFIGURACION DEL CALENDARIO, HORARIO DE COMIENZO, HORARIO DE
SALIDA

 DIAS LABORALES Y DIAS FERIADOS

e HORAS POR DIA

 DIAS POR MES

« AGREGAR TAREA RESUMEN DEL PROYECTO



PLAN DE TRABAJO

+ SEGUNDA JORNADA:
» REDACCION DE UNA LISTA DE TAREAS
* LISTAR LAS TAREAS

ESTIMAR LAS DURACIONES EN DIAS

* DIAS LABORABLES

* DIAS TRANSCURRIDOS
MODELAR LAS DEPENDENCIAS

» FC, CC, CF, FF

* POSPOSICIONES Y ADELANTOS

AGREGAR LAS RESTRICCIONES (NO COMENZAR ANTES DE O NO
TERMINAR DESPUES DE)

AGREGAR LAS FECHAS DELIMITADORAS (“DEADLINES”)



PLAN DE TRABAJO

« SEGUNDA JORNADA:
e REDACCION DE UNA LISTA DE TAREAS (CONTINUACION)
» TAREAS RESUMEN
VISTAS Y TABLAS DE PROJECT
* VISTAS DE GANTT
 TABLAS ENTRADA
PLAN BASE (PLAN PREVISTO)
ESTADISTICAS DE PROYECTO
PRESENTACIONES , ESCALAS DE TIEMPO , ZOOM, ETC.



PLAN DE TRABAJO

« TERCERA JORNADA:
 ASIGNACION DE RECURSOS
* AJUSTES DE LAS DURACIONES (DiAS) Y EL TRABAJO (HH)
e SOBREASIGNACION DE RECURSOS
e DOTACION NECESARIA POR SEMANA

* MAS PRESENTACIONES, EXPORTACIONES , CORTAR Y PEGAR,
AJUSTAR , ETC.

e VINCULACION CON OTROS PROYECTOS.
e CIERRE — EVALUACION Y ENCUESTA DE SATISFACCION DE OBJETIVO.



MUCHAS GRACIAS POR SU ATENCION



